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Recadastramento ativos 2025

Orientacoes Gerais

[COMUNICADO - RECADASTRAMENTO ANUAL DE SERVIDORES
PUBLICOS ATIVOS - 2025

Atencao, servidores publicos do Estado de Sac  Paulol
0 Recadastramento Anual 2025 serd realizado de 1* a 30 de novembro de
20256, conforme Resolucdo n® 45/2025 e Instrucio Normativa SGP n® 14, de 29
de oulubro de 2025 publicadas no Diang Ohcial. O procedimento & obrigatorio
para todos os servidores, empregados pablicos e militares ativos da
Administracio Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executiva Estadual,
ainda que alastados ou licenciados

Objetive

Manter os dados cadastrais atualizados, garantir o comafo pagamento de
vencimentos e beneficios e reforcar a transparéncia @ a seguranca na geslao
pliblica

Como realizar o recadastramento

Assim como em 2024, o recadastramento poderd ser realizado totalmente

de forma digital, na palma da méao, a qualquer hora & am qualquer lugar,
de forma simples, agil e segural

#» Periodo de recadastramento: 01/11/2025 a 30/11/2025
« Plataforma SOU.SP.GOV.ER
o Portal Web: hitps://sou sp.gov.br

o Aplicative S0U.5P.GOV.BR: disponivel gratuitamente na Google
Play (Android) e App Store (10s)

« Acesse com sua conta Gowv.br (nivel Prata ou Ouro), confime ou
atualize seus dados cadastrais e conclua a Prova de Vida, que &
obrigatoria e deve ser feila exclusivamenta pelo aplicativo, via biomelria
facial,

« Vigéncia imediata, com aplicacho para o Recadastramento de
novembro/2025
Importante

+ Raforce sua saguranca: mantanha seus dados pessoais atualizados e
utilize dispositivos compativeis para realizar a biometria facial.

» Fica vedado o uso de canais ou formularios diversos dos previstos
nos incisos | e Il para fins de recadastramento, salvo excecbes
previstas na Resolucdo SGGD n® 45/25

« A ndo realizagio do recadasframento denfro do prazo acametara
blegueio do pagamento na folha.

« Em caso de atualizagdes ou inclusdes, os servidores deverdo anexar
documentos comprobatorios solicitados, ulilizando os recursos
disponiveis na propria plataforma.

«  Aldm disso, a confirmagdo elou atualizacdo das informagdes serd
essencial para que os dados destinados ao Imposto de Renda 2026
(ano base 2025) eslejam consistenles com as exigéncias do g3ocial,
garantindo com que os servidores possam ter acesso aos beneficios
previdenciarios, sampre que Necassarno

» Aatualizagio dos dados pendentes de Recadasiramento dos indicados
no art. 3° da Instrucéo Normativa SGP n® 14, de 29 de cutubro de 2025,
abrangidos pelo art. 5° deverdo ser realizados pelos setoriais e
subsetoriais do Sistema de Administracao de Pessoal por meio da
Minha Area (https:iiminhaarea.sp.gov.brf) - mddulo Recadastramento
do "SOU Gestdo de Pesscas”, no maximeo até § (cinco) dias apds a
entrega dos documentos comprobatérios conforme Anexo |

Canais de atendimento para duvidas ou problemas técnicos
« Portal Fale Conosco: disponivel no sou sp gov br Fale Conosco

« Osindicados, mencionadoes no art. 3° da Instrucio Normativa SGP n® 14,
de 28 de oulubro de 2025, poderdo obler suporte presencial para a
realizagdo do recadastramento, nos drgédos seloriais ou subsalorials do
Sistema de Administracio de Pessoal de sua vinculacdo.

Para mais informages, consulte:
» Recadastramento Digital -~ SOU.SP

= Perguntas Frequentes
« RESDLUCAD N® 45 DE 24-10-2025

«  Instrucio Mormatva SGP n® 14, de 29 de outubro de 2025

% Os orgdos setoriais & subsetoriais do Sistema de Administracio de
Pesscal deverdo divulgar os prazos, canais oficiais e orientagdes do
Recadastramento em seus meios institucionais, assegurando a
uniformidade de termos previstos nesta Instrugdo e na Resolugao
SGGD n" 45/2025.
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SOU

8P GOV.BR

0 sistema unificado do servidor publico do
Estade de Sao Paulo.

& Entrar com o gov.br

Recadastramento ativos 2025
Acesso Aplicativo SOU SP

2. Clicar no banner ou no menu
do Autoatendimento, na opgao
“Recadastramento Anual”

1. Acessar o Aplicativo SouSp e
entrar com a Conta Gov.br

Recadastramento
Obrigatorio

Iniciar Agora

Autoatendimento

&)

Recadastramento Anual

Consulta Agendamento de
Pericia

Consignagéc Consultar Fé
= —
Contracheque Historico de Auséncia Médica

rseé) [;(%l 0

Infarmar Auséncia Médica Informe de Rendi
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Servigos Contracheque Notificacoes Mas
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Recadastramento ativos 2025
Recomendacdes quando o recadastramento apresentar erro - Deslogar

93BN = O -

&« Configuraghes

& Configuragtes r M MARIA DA SILVA

Recadastramento

PESQUI
Obrigatério :

Uittima login: 11/3/25 935 AM

& Central de noticias

> PAULIS
Iniciar Agora — T —
B Carteira ¥
Ereleréncias
Autoatendimento Juridico

2. Clicar no botao
configuragdes, para
acessar informagdes

Consulta .'F:.'Ir:h;lrlll'rl o d 0 a p p )

(3 5‘26 1. Clicar Mais
Consignacao Consultar Férias para acessar as
® & configuragdes 3. Clicar no bot&o Sair,
0= —
para deslogar a conta.
Contracheque Histdrico de Auséncia Médica

f:e@ [:‘EI °

Informar Auséncia Médica Informe de Rend|
— _ = =
A ] o = () E Q = @ g .- 2 -
me- Sereia _‘_|-|-_|;I|;||_|- Netifee i nins LLE Pagine nosl Serecza ofcaraes Man
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Recadastramento ativos 2025
Preenchimento das etapas do Recadastramento 2025

‘ p Recad - Prova de Vida

quue atento ao i PRAZO:30/11/2025 ]

Faltam 2% dia(s) para encerar o prazo de

prazo de atualizacio do seu cadasiro. Ao clicar em prosseguir’

e n C‘Erra mento Progresso do Recadastramento Digital a P rova de Vid ad deve ré Cligue em “Prosseguir’ para gerar a autonzacio para a

realizagao da Prova de Vida no aplicativo do GOV.BR,

0%

Ser rea I izada n 0 disponivel nas lojas Google Play (Android) e App Store
Status: Pendente de Preenchimento (105, Ao acessar o aplicativo, cligue em "Prova de vida™ e
i H siga os passos em tela até finalizar a atividade. Caso ndo
Apl Icatlvo G OV' b r i erta, voc devars ntrar em contalo com o ey

Orgén/Entidade para orentagéo

o
B, 1-Provade vida

Clicar noitem 1
Prova de Vida

&, ?2-Dados Pessoais

DI 13- Cantatos

W, - Endemsco

18y, 5- Dependentes

>
(T3]
@
(]

E
>
@
@
O
m

M DGIH

A —
"n\’ DIRETORIA GERAL DE

UNICAMP RECURSOS HUMANOS




Recadastramento ativos 2025
Confirmacao — Prova de Vida

® %

Siga as orientacdes do tutorial para ser redirecionado ao aplicativo Gov.br e dar inicio a Prova de Vida.

¢ Recad - Prova de Vida & Recad - Prava de Vida & Recad - Prova de Vida & Ruocad - Prova de Vida

Clique em "Prosseguir® para gerar a aulorizacdo para a
realizag@e da Prova de Vida no aplicative do GOV.BR,
disponivel nas lojas Google Play (Android) e App Store
[ICS). Ao acessar o aplicativo, clique em “Prova de vida™ ¢
Siga of pasLos am lela até fAinalizar a atividade. Caso nés
dé certo, vocé devard enfrar am contata oom o 58U

g “b Orgae/Entidade pars oeientacin.

Baixe o aplicativo gov.br e acesse Acesse a prova de vida direto na Aguarde e acompanhe a
sUa conta tela inicial conclusdo do processo

Faga a prova de vida pelo aplicativo Gov.br em Enconire a prova de vida na segda Serigos & Dande fuco certa, immes valldar seu
seu celular para comprovarmas suz identidade. Biga a8 instiugles para o reconhecimento scial recanhecimanta facial ate o dia seguinis

[<] -~ H e EE

Criands prova de wida no GouBR. Aguards um momento

[ o

]
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Recadastramento ativos 2025
Acesso Aplicativo GOV.BR

Acesse o Aplicativo Gov.br e insira seu CPF e senha, se necessario, faca a validagao em duas etapas

gV.b © ¥ g\l.b © ¥

Identifique-se no gov.br com; Digite sua senha

CPF
B8 Numero do CPF
o

Dyglte seu CPF para criar ou acessar sua conta gove

S e -

Esguect minha senha

Atengao: Vocé tem uma Prova de vida pendente A Cancelar ]
no aplicativo do GOV.BR z

Outras opgoes de identificagao
Clique no botéo abaixo para realizar no aplicativo

do GOV.BR @ Logincom seu banco S

Realizar Prova de Vida @ seuaplicativo govbr

0 Seucertificado digita

Floou com duvidas?

Nio quero fazer agora
& Seu certificado digital em nuvem
Se ja concluiy, 3 atualizagdo do status no SOU.SP
deverd ser em até 30 minutoes. Clique no botéo
abaixo para visualizar as demais informagoes do
Recadastramento

l Etapas Recadastramento ‘ © Estd com dividas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade
Pagha inkcal Serviaze Cortrachesum  Nottcestes
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Recadastramento ativos 2025
Confirmacao — Prova de Vida

Autorizacao de uso de dados pessoais g vb A S

Servico: App gov.br

Encontre servicos do Governo do Bras. Q

Servigos
@ Gerar codigo de acesso >
a Agenda gov.br @ b
& Caixa Postal ricvo I
B Carteira de documentos ° >
ﬁ" Assinar documentos digitalmente b
; No aplicativo
@ Consultar servicos solicitados >
Gov.br, clique
B Baixar certidoes >
em Prova de
8 Login sem senha (GR code) > V'd d.
. 0 aplicacdo acima mencionada o a B Prova de vida >
F 0 s inforr o0 fadas acama
a5 de US0 @ © aviso de prvacidade

i 4

© =

L]

sp.gov.br » >

Prova de vida pendente

Clique na Prova de

vida pendente para

ser direcionado as
instrucgdes.
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Recadastramento ativos 2025
Confirmacao — Prova de Vida

Siga as orientacdes do Aplicativo Gov.br e procure um local bem iluminado para a validacao.

Para malor seguranga, vamos fazer

seu reconhecimento facial. ;E;I:;:;I::::;:mddjgo eeenmesteprne Apf!S d pl’OVEl dE Vida, 0] 5|5tema |ré
i sgmiLcom enviar um cédigo de 6 digitos para o J
so R e-mail cadastrado na conta Gov, o
v ‘ para a validacdo de seguranca. Reconhecimento facial nao
DicAS ot ot s e e sn o INSIFA 0 cOdigo no campo indicado realizado

Esteja em um ambiente iluminado & sem
pessoas e objetos ao fundo.

Mie foi possivel validar sua fote. Par faver, cartifique-sa de
e

Deixe o rosto bem visivel. Evite: chapéu,
dculos de sol ou qualquer coisa que
cubra parte do seu rosto

o Seucelular esta configurade para capturar
fotos de alta qualidade;
YVocé esta em um local bem iluminado;

Segure o celular na altura do seu rosto. O
celular ficerd mais firme se vood apoiar
o5 cotovelos em uma mesa

o © O

_)
= Seu rosto esta centralizade dentro do circulo;
_)

Mao estd usando chapéu. doulos de sol ou

qualguer colsa que cubra parte do seu rosto.

Fy . Mantenha sua cabega dentro do circule
‘=m=‘ durante todo o reconhecimento facial.

Em caso de erro, 0
Lembre que & possivel ulilizar 8 cadmera aplicativo iré rd .
rrrmi e e i T recomendar novas
instrucdes, siga
( mowmosmoseseemas ) corretamente todas
as opgoes
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Recadastramento ativos 2025
Preenchimento das etapas do Recadastramento 2025

g vb -

HISTORICO DE PROVA DE WIDA Progresso do Recadastramento Digital PreenCha thDS das ngaes SDI iCithaS, e inSira 0§

— documentos solicitados em cada uma das etapas.
Spgov.or ?
Prova de vida concluida
B Obs: Deixe salvo em local de facil acesso (seja pelo celular,
Ao i ’ o 1T ou pelo computador) os seguintes documentos:
\pds conclylrg prova de L + RG atual:
=5 2 - Dados Pessoals . )
vida no aplicativo Gov.br, * Certiddo de Casamento ou Nascimento (quando for o
volte ao Aplicativo ,
f' % 3 - Contatos CaSOL
Sou.ﬁp para.c?n Irmar € * Diploma (Quando solicitado);
adtu::! \zar gs INTOrMacoes my 4 e « Demais documentos solicitados pode ser inseridos
0 item 2 ate o item 6. durante o processo de recadastramento;
:;-Q 5- Depanderites
% 6 - Dados Funcionais

S, 7-Termo de Responsabildade * Apds todos as etapas corretamente
L e @ = - . & p preenchidas, serd necessa rio validar o
Termo de Responsabilidade
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Termo de Responsabilidade

"Declare estar ciente de que a omissdo de informagdes, bem
como & prestacdo de dados Incorretos ou Incompletos, poderd
ensejar responsabllizag@o nas esferas civel, penal ou
administrativa, nos termos da legistagao vigente.”

Li e aceito os termos e condigdes

Leia o Termo de
Responsabilidade com
atencao e aceite os
termos do
Recadastramento 2025

Aguarde enquanto enviamos as informagdes

>
@
O
n

é Termo de Responsabilidade

Recadastramento ativos 2025
Termo de Responsabilidade / Comprovacdo Recadastramento

RECADASTRAMENTO DIGITAL CONCLUIDO COM
SUCESSO!
Enviado em 01/11/202

Progresso do Recadastramento Digital

Status: Concluido

Recadastramento conclufdo. Seus documentos estdo em
andlise pelo orgdo 20 qual voce esté vinculado,
Acomganhe no SOU.SP > Central de Atividades »
Solicitagdes.

Clique em prosseguir,
apos validaro Termo de g = o
Reponsabilidade

Recomendamos gerar um
PDF para fins de
comprovagao e envio
para o seu RH, se
solicitado

Aguarde enquanto enviamos as infarmacdes. ’
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