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TUTORIAL
Marcacao do Ponto

Aplicativo no celular

Maio/2025



Como marcar ponto pelo celular?

@ Baixar e instalar o aplicativo no celular

Para Android - Waapi - HCM Senior

Waapi - HCM Senior
& 5 Senior Sistemas

Para iOs - Waapi

@ Waapi
peolll  Sua jornada como colaborador.




Como marcar ponto pelo celular? p .

Entrar na conta

@ Fazer login com 0 mesmo Usuario
Login
do e-mail institucional (Sise) - Servidor'l@unicamp.bi

sequido de @unicamp.br

Exemplo: servidorOl@unicamp.br

Clicar em Avancar
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Como marcar ponto pelo celular?

@ Aparecerd uma mensagem de
direcionamento para uma pagina externa
sugestao: selecionar

Clicar em Validar credenciais
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Ola!

-@u nicamp-homolog.br

Sua empresa utiliza camadas de seguranca
SAML para autenticacao, por isso precisamos
validar sua senha e login externamente.

Nao mostrar esta mensagem novamente.

Validar credenciais



Como marcar ponto pelo computador?

@ O sistema direcionard para a tela de autenticacdo da Unicamp

Fazer login normalmente
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Az, a
42 AUTENTICACAO
AAAO ®
U Acessar Sistemas / Servigos: NOTAS E AVISOS:
Por que o sistema que acessei me encaminhou para esta pagina?
& Usuario Prezado usudrio, para autenticar nos sistemas e servicos da

universidade utilize a senha definida no Senha UNICAMP.

lUtilize o seu usuario Unicamp ou RA, sem o @unicamp.br

Ao utilizar este servico o usuario declara estar de acordo com a
& Senha resolugdo que estabelece as normas e procedimentos de uso.
Instrugdo Normativa ConTIC IN-01/2019

Esqueci a senha :: Senha expirou



Pead b Pl

Como marcar ponto pelo celular?

PERMISSOES

Nesse momento, o aplicativo solicitara
algumas permissdes de acesso (salvar
senha, habilitar acesso por biometria, entre
outras)

Para reqgistrar o ponto pelo celular, lembre-
se de habilitar a permiss3o para acessar 3
localiza¢cdo durante o uso do aplicativo
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Como marcar ponto pelo celular?

@ Na tela inicial, sequrar por alguns sequndos o bot3do Registrar Ponto

r A

oiz, G Marcagdes de hoje v
Ultima marcacao

° © 15:50

Gestdo do
ponto

© Ponto
29 Marcagao realizada as 15:50 no
15:48 o dia 19/03/2025 para- Visualizar
Quarta-feira - 19 de marco de 2025
© Registrar ponto

Mantenha o botao pressionado para registrar

|1 O <

Marcagdes de hoje B Aparecera uma mensagem na parte inferior

Nao ha marcacoes registradas hoje
da tela confirmando o registro ,
% DGH

DIRETORIA GERAL DE
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Se no momento do registro do ponto o
dispositivo estiver sem conexao com 3
internet, 8 marcac¢ao ficara reqgistrada

Quando consequir rede, o aplicativo enviara
as informacfes para o sistema com O
horario correto

Registre o ponto normalmente
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Como marcar ponto pelo celular?

Clicando no icone Gestao do Ponto, o colaborador consegue ter acesso ao

historico apenas das marcacdes realizadas pelo aplicativo

el 75%@

a

15:51 B~ NE el 77%m

15:51 B 4 N A s T7%m

< Marcacoes

< Gestdo do Ponto

Periodo Marcacoes

. Centralizando a jornada do
Gestao do

ponto colaborador =
<) 01/03/2025 até 19/03/2025 > ]
Tenha o controle da sua jornada do ponto. = =
o Ponto Atalhos para o Gestao do Ponto Periodo
=] Marcacgdes do periodo @
1 6 : 2 3 L Ultima atualizacdo 19/03/2025 as 15:51
; Marcacoes >
Quarta-feira - 19 de margo de 2025 ::: ¢ B9 19/03/2025 - Quarta-feira
—
[

Marcagdes (1)
15:50
© Registrar ponto
(] 18/03/2025 - Terca-feira

Mantenha o botao pressionado para registrar
we@m m I'( COE

] 17/03/2025 - Segunda-feira

% DGH
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Como marcar ponto pelo celular?

Ao selecionar uma marcacado, o colaborador consegue ter acesso a todos os

reqistros realizados no dia pelo aplicativo e os respectivos comprovantes

< 01/03/2025 até 24/03/2025

Periodo

=] Marcacgdes do periodo

Ultima atualizacio 24/03/2025 3s 15:18

24/03/2025 + segunda-feira

Marcacoes (3)
09:50]14:32|14:39

[x3

23/03/2025 Domingo

22/03/2025

£1 21/03/2025 + Sexta-feira

Marcacoes (1)
11:26
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<) 23/03/2025 - 29/03/2025 s Comprovante de marcagao

Data Horario Fuso

DOM. SEG. TER. QUA. QUL  SEX.  SAB. 24/03/2025  09:50 GMT -03:00

23 24 25 26 7 28 29 Colaborador
CPF
B Marcagdes do dia £ wock [
Ultima atualizacao 24/03/2025 as 15:17 Empresa
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE
CAMPINAS
ws 24/03/2025 CNP)
= egunda-feira — 46.068.425/0001-33
09:50 Q E] dentificacdo da Marcacgao
14:32 0 8 NTdINzUyZWU5Y2ZjOGRjOTMyOWI
' 5ZjczMzIINTE50TYWMjFmNzQ2YWI
14:39 © El TMTMS5NDIzM2VIMTQwODQ3N2Zi
. $ Senior
Horas trabalhadas hoje 00:00
Tempo em pausas 00:00

2



E O registro do ponto deve ser feito DIARIAMENTE
na ENTRADA e na SAIDA

o procedimento é 0 mesmo para as duas situacoes

k Intervalo intrajornada NAO precisa ser registrado

8 Em dia de teletrabalho NAO precisa registrar ponto
como preveé a Resolucao GR-36/2024
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https://www.pg.unicamp.br/norma/31913/0

4

canais de comunicacao da DGRH

= Portal DGRH

lista de e-mails RH's locais

em caso de duvidas

O busque orientacoes no RH de sua Unidade ou 6rgao

O

M e-mail exclusivo sobre Ponto Eletronico

dgrh.pontoeletronico@unicamp.br



https://www.dgrh.unicamp.br/
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